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1. Ngudi c6 lién quan phdi nghién citu va thuc hién ding cdc ndi dung cua Quy trinh nay.

2. Noi dung trong Quy trinh nay c6 hiéu luc thi hanh nhu sw chi dao cia Hiéu trucng.

3. Mbéi don vi dwoc cung cdp 01 ban file dién tir. Cdc don vi khi ¢6 nhu cau bé sung thém tai
liéu, dé nghi lién hé véi Ban bdo dam chat lwong dé ra sodt va cdp nhdt theo thuc tién. Cdn
bé, giang vién va nguoi lao déng diegc cung cdp file mém trén mang ndi bo dé chia sé thong

tin khi cén.
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1. Muc dich

Quy trinh nay duoc thiét 1ap dé chuén hoa céc hoat dong t& chirc thi két thic hoc
phé“m dang trinh tu, ding v4i cac quy dinh cua B Gido duc va DPao tao nhim danh gid mot
cach chinh x4c va toan dién két qua hoc tap cia sinh vién/hoc vién tai trudng Pai hoc Tai
chinh — Marketing.

Quy trinh nay con 1am co s& cho tit ca cac don vi, can bo quan ly, giang vién, hoc
vién va sinh vién biét dugc téng quat, quy trinh t chirc thi két thic hoc phan. va phdi hop
thuc hién dang trinh tu.

2. Pham vi ap dung, trach nhiém

2.1. Pham vi ap dung

Céac hoat dong thi két thic hoc phin (KTHP) thudc tit céc bac, hé dao tao cua
Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing.

Toan thé Lanh dao, Giang vién, Chuyén vién, nguoi lao ddng va sinh vién, hoc vién
va nghién ctru sinh tai Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing.

2.2. Trach nhiém

Phong Khao thi va Quan ly chit luong, Khoa/Vién chuyén mon, giang vién dugc
phén cong.

3. TAI LIEU THAM KHAO

Luét Gido duc dai hoc (stra di, bd sung nim 2018) s6 34/2018/QH14.

Quy ché dao tao trinh dd dai hoc, ban hanh kém theo Thong tu sb 08/2021/TT-
BGDDT ngay 18/3/2021 cua B9 truéng Bé Gido duc va Pao tao.

Quy ché 3447/QD-PHTCM ngay 30 thang 12 nim 2022 ciia Trudng dai hoc Tai
chinh — Marketing.

4. Khai niém va chir viét tit

4.2. Chir viét tit

Néu 16 cac Chir viét tit dugc sir dung trong Quy trinh (néu c6).

Tir viét tit Tir day di
P.KTQLCL Phong Khao thi va Quan ly chit lugng
LBBM Lanh dao by mon
KTHP Thi két thic hoc phan
GV Giang vién
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5.NOI DUNG

5.1.1. Luu @6 qua trinh

. . th % " A A /
Buge | Domvithye Lwu do thwe hién e
hién E * Ho so
2 P.KTOLCL Tiép nhén dir liéu
v
Lap ké hoach td chuc thi KTHP
3 P.KTQLCL B o BM/ P.KTQLCL/08/1
5
4 | PXTQLCL
Khéng 15i
5
P.KTQLCL Cong bb lich thi KTHP BM/ P.KTQLCL/08/2
v .
6 P.KTQLCL Chuén bj trude ky thi KTHP £
7 | PXTQLCL S
8 Hoﬂ.n thién
P.KTQLCL
T4 chite coi thi KTHP
9 |P.KTQLCL, ¥
KHOA Tb chire chdm thi KTHP
10 | LpBM, 3
11 |GV, v BM/ P.KTQLCL/08/3
P.KTQLCL Céng bé ket qué thi KTHP <
12| Sinh vién 3
Kiém tra két qua thi KTHP 2
Sinh vién, Cé thic mic v k hi -
cm cve &t qua t =4
13 | pPXTQLCL, 5 : 5
Khoa g Phiic khio két qua thi KTHP 2
b £
14 | KHOA, : T
o8 2
15 | LpBM gﬂ iém tra két qua phiic khao thi KTHP —=
2
16 K'hong sai sot
P.EKTOLCL,
» Téng hop dit liéu diém va két chuyén dit lidu
2
17 | pXTQLCL Lap béo céo téng hop ky thi
BM/ P.KTQLCL/08/1
18 | pXTQLCL Lty b 60 BM/ P.KTQLCL/08/2
BM/ P.KTQLCL/08/3




5.1.2. M ta ndi dung chi tiét

Biéu mau mo ta qué trinh nhu sau:

DPon vi
Buéc Noi dung chiu trach | Thoi gian Biéu miu
nhiém
Quy trinh bt dau khi thoi khoa
1 | biéu chinh thirc cta hoc ky duoc
ap dung
Tiép nhan dit liéu
, s o8 . | P.KTQLCL
Str dung phan mém dao tao tién QLDT
hanh dong bé céc dit lidu vé: <45 ngay
KCM
2 - Mbobn hoe, trudc ngay
A PDVQLDT ok o
- Sinh vién, thi dau tién
. ) QTTB
- Phong thi,
. i CNTT
thoi khoa bicu.
Lap ké hoach t6 chirc thi KTHP
Lap ké hoach t6 chirc thi theo
gantt dao tao va thong tin duoc
dong bod . BM/
3 ) 5 A . | P.XTQLCL | <45 ngay
Cong bo lich thi it nhat 15 ngay P.KTQLCL/08/1
trude ngay thi dau tién dbi voi ky
thi chinh va 7 ngay ddi véi ky thi
phy
Kiém tra lich thi KTHP
Lanh dao phong P.KTQLCL kiém
tra lich thi, néu c6 didu chinh R
4 L . . | PKTQLCL | <01 ngay
quay lai buéc 3, néu khdng co
didu chinh thuc hién budc tiép
theo.
Cong bb lich thi KTHP <15 ngay BMY
5 | Phong P.KTQLCL c6ng b6 lich | P.XTQLCL | trudc budi
_ . . | PXTQLCL/08/2
thi KTHP thi dau tién
Chuén bi trwée ky thi KTHP
o n AR id P.KTQLCL
- Cong tac dé thi R
6 o ) . | KHOA <15 ngay
- Cong tac phan cong nhéin sy thi
LPBM

- Cong tic phuc vu chdm thi




- Chuén bi hd so thi va VPP
- Co s& vat chét phuc vu ky thi.

Kiém tra cic cong tac chuén bi
ky thi KTHP
Lanh dao phong P.KTQLCL kiém

7 . ) : ... . . |PKTQLCL | <01 ngay
tra cac khau chuan bi tir cong tac
dé thi, phdn coéng nhan sy thi
kthp, vin phong phém ....
T6 chite coi thi két thic hoc | P.KTQLCL
o phin Céc thanh | < Theo lich
Thuc hién quy trinh t6 chic coi | vién duge | thi
thi KTHP phén cong
" . . P.KTQLCL X
To6 chwe cham thi KTHP <07 ngay
. . .| KHOA A
9 Thuc hién theo quy trinh cham thi ké tr ngay
LDBM .
KTHP thi KTHP
GV
Kiém tra cong tic chim thi
KTHP P.KTQLCL | <07 ngay
10 |Lanh dao Khoa, BM thudng | KHOA ké tir ngay
xuyén kiém tra cong tac chim thi | LBBM thi KTHP
cia GV.
Cong bo két qua thi KTHP .
g . Ea ke s <07 ngay
1 GV nhép diém va cong bo két qua | P.KTQLCL . BM/
g ¢ tlr nga;
1én chng thong tin ddo tao| GV RS p RTQLCL/08/3
thi KTHP
UIS.UFM.EDU.VN
Kiém tra két qua thi KTHP
Sinh vién kiém tra diém thi trén
cong thong tin  dio  tao
UIS.UFM.EDU.VN <07 g3
: £ <07 nga
Néu sinh vién khong c6 thac mac | | i P . ‘y
12 % y i Sinh vién | ké tir ngay
vé két qua cham thi KTHP thuc .
L thi KTHP
hién tir bwée 16.
Néu sinh vién c6 thic méc vé& két
qua chdm thi KTHP thuc hién
bwée 13.
Phiic khéo bai thi KTHP o <07 ngay
13 . ) o . | Sinh vién P
Sinh vién dang ky phtic khao (néu ke tir ngay




c6) trén cong thong tin dao tao
UIS.UFM.EDU.VN

thi KTHP

14

Chim phic khao két qua thi
KTHP.

P.KTQLCL tap hop cac yéu ciu
phic khao két qua thi KTHP tir
sinh vién va chuyén dén Khoa dé
thuc hién chim phtic khao theo
quy dinh.

Sinh vién
P.KTQLCL
KHOA
LDbBM

GV

<15 ngay
ké tir ngay
thi cudi
cung cua
dot thi

15

Kiém tra viéc chim phic khao
két qua thi KTHP.

LDBM kiém tra thong tin vé diém
KTHP néu khéng ¢6 gi sai s6t dén
bude tiép theo con néu cé sai sét
thue hién chdm phuc khéo lai theo
quy dinh.

KHOA
LDBM
GV

<1 ngay

16

Toéng hop dit liéu diém va két
chuyén dit liéu.

Téng hop dit liu thi KTHP,
chuyén dir liéu dén cic don vi
trong Trudng.

P.KTQLCL
KHOA
LbBM

GV

<07 ngay
ké tir ngay
thi KTHP

17

Lap bao cao ky thi KTHP

P.KTQLCL

18

Lwu ho so

P.KTQLCL

BM/
P.KTQLCL/08/1
BM/
P.KTQLCL/08/2
BM/
P.KTQLCL/08/3
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6. Biéu mau

Mai héa Thoi gian
TT No¢i dung — Noi luru
biéu mau luru
BM/
1 | Lich thi KTHP P.KTQLCL 7 ndm
P.KTQLCL/08/1
N , BM/
2 | Mau cong bo lich thi P.KTQLCL 7 ndim
P.KTQLCL/08/2
x £ ok s BM/
3 | Mau cong bo dieém thi KTHP P.KTQLCL 7 nam

P.KTQLCL/08/3
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